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إلى السّيد رئيس جامعة المنستير 

الموضوع: حول مشروع إذن بمأمورية بالخارج باسم السّيد (ة) ................

تحيّة طيّبة وبعد،
يسعدني أن ألتمس من سيادتكم الموافقة للسّيد (ة)/ .................................، (الرتبة بـــــــــــالمؤسسة) وعضو بـــــــــــ (هيكل بحث/مشروع بحث إن وجد،...)، القيام بمأمورية بـــــ..........(الهيكل والوجهة المقصودة) وذلك من ................. إلى ......... قصد، (موضوع المأمورية).
يسند للمعني (ة) بالأمر منحة جمليّة تقدّر بــــــ....................... لتغطية مصاريف الإقامة:              د   ، معلوم تذكرة الطائرة:              د، معلوم الطابع الجبائي: 60 د، معلوم  التأشيرة     د ، التسجيل    د، التنقل الداخلي   د...) يقع تحميلها على ميزانية العنوان الأوّل أو الثاني (للمؤسسة) إعتمادات (هيكل بحث/مشروع بحث إن وجد،...) الذي يشرف عليه السّيد(ة).....................
     مع فائق عبارات التقدير والإحترام.
إمضاء مدير/عميد (المؤسسة)
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